教室借用申请表

	申请单位
	

	申请使用时间
	

	内容安排


	主题：（讲座需注明主讲人的姓名、职称、工作单位）

规模（人数）：      是否需用多媒体设备：      多媒体设备负责人：



	承办单位签字（盖章）


	 签字                日期                

	主管领导

审核并签字


	签字                日期                

	研究生院

审批意见


	教室：

                                              日期                 


备注：1、不得在教学楼内举办带有商业性质的活动。

      2、教学活动由各院（系）主管教学的副院长负责审核；学生活动由各院（系）主管学生工作的副院长负责审核；社团活动由学校团委正（副）书记负责审核。

      3、教室使用期间，承办单位应负责组织好学生的活动并保障学生及公共财产的安全。

      4、系列活动应附完整的活动表。

      5、多媒体设备负责人必须是学校在职人员。

